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	TOPLANTI TUTANAĞI
	Doküman Kodu ve No
	Y.9.3.D.04

	
	
	Yayın Tarihi
	05.01.2022

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	12.06.2024/01



	Toplantı Tarihi
	Toplantı Saati
	Toplantı Yeri
	Tutanağı Düzenleyen

	29.03.2024
	
	
	


	Katılımcılar
	Doç. Dr. Ahmet TAN (Enstitü Müdürü)

Burhan ALPTEKİN (Enstitü Sekreteri V.)

Azize AKCANLI (Şef)

Hüsnü TULUMCU (Memur)

Adem KAPLAN (Bilgisayar İşletmeni)

	Konu
	Yönetimin Gözden Geçirme Toplantısı

	Gündem Maddeleri
	1. Öğrenci alımları

2. Yatay Geçişler

3. Ders Açma

4. Tez Savunma Sınavları

5.Mezuniyetler

      6. Ek Ders Ödemeleri
      7. Komisyon Toplantıları

	Aksiyonlar/ Alınan Kararlar
	Aksiyon Sorumluları
	Aksiyonun

	
	
	Başlama

Tarihi
	Bitiş Tarihi

	Öğrenci Kontenjanları ve Başvuru Şartları/Kontenjan sayıları danışman öğretim üyesi basina düşen öğrenci sayısına göre hesaplandı. 
	Enstitü Yönetim Kurulu
	Ocak
	Şubat

	Yatay geçiş kontenjanları/anabilim dalı talebleri göz önüne alınarak karar alındı. Ve yatay geçiş şartları senatoda görüşülmek üzere belirlendi. 
	Enstitü Yönetim Kurulu
	Ocak
	Şubat

	Ders açma dönem başından önce ilgili anabilim dalı başkanlıklarından istenip enstitü kurulu kararı ile son halini almıştır.
	Enstitü Müdürlüğü
	Aralık
	Ocak

	Öğrenci savunma sınavına girdikten sonra üç işgünü içerisinde savunma sonucu enstitüye EBYS üzerinden ulaştırılır. Tez adında değişiklikleri formlara işlenmemesi halinde anabilim dalı ile görüşülerek durum hakkında bilgi istenir ve tez önerisi ile uyumlu olması ve ilgili forma tez adı değişikliğinin işlenmesi istenir. 
	Enstitü Müdürlüğü
	Eylül
	Eylül

	Tez savunmasından sonra bir aylık süre içerisinde öğrenci tezini teslim ettiği takdirde yönetim kurulunda görüşülerek karara bağlanır.
	Enstitü Müdürlüğü
	Eylül
	Eylül

	Ek ders formlarının zamanında ve eksiksiz işlenmesine yönelik anabilim dalları ve öğretim üyeleri bilgilendirilir.  
	Enstitü Müdürlüğü
	Eylül
	Eylül

	Memnuniyet anketlerinin değerlendirilmesindeki yetersizlikler /idari personelin istatistik seminerleri almaları ve memnuniyetsizlik alanlarının daha detaylı tespit edilip komisyonlarda düzeltici iyileştirici faaliyetler ile kök neden araştırmalarının yapılması ve faaliyet sonuçlarının raporlanması 
	Enstitü Müdürlüğü
	Eylül
	Eylül

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Katılımcı İmzaları

	Adı Soyadı      :   Doç. Dr. Ahmet TAN
Birimi/Unvanı :  (Enstitü Müdürü)
İmza              :



	Adı Soyadı      :  Burhan ALPTEKİN
Birimi/Unvanı : (Enstitü Sekreteri V.)
İmza            :

   

	Adı Soyadı      :  Azize AKCANLI
Birimi/Unvanı : (Şef)
İmza                :



	Adı Soyadı      :  Hüsnü TULUMCU
Birimi/Unvanı : (Memur)
İmza                :

 

	Adı Soyadı      :  Adem KAPLAN 
Birimi/Unvanı : (Bilgisayar İşletmeni)
İmza                :



	Adı Soyadı      : 

Birimi/Unvanı : 

İmza                :



	Adı Soyadı      : 

Birimi/Unvanı : 

İmza                :
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